线下柜台操作：
1、机构投资者（变更账户基本信息） 
变更联系方式/经办人 
a. 填妥的《开放式基金账户信息变更申请表》（机构）（加盖原预留印鉴或单位公章） 
b. 授权委托书 （加盖单位公章）
c. 新经办人身份证复印件（加盖单位公章） 
变更预留印鉴 
a.经办人身份证复印件（加盖单位公章）
b.填妥的《开放式基金账户信息变更申请表》（机构）（加盖原预留印鉴或单位公章） 
c.新印鉴卡一式三份 
d.旧印鉴卡回收。（我司回收作废处理）

2、机构投资者（账户重要信息变更，包括变更机构户名、证件类型、证件号码等）
a.填妥的《开放式基金账户信息变更申请表》（机构）（加盖原预留印鉴或单位公章） 
b.新的营业执照或注册登记证书等的副本复印件（加盖单位公章） 
c.工商局出具的变更相关信息的证明复印件 （加盖单位公章）
d.法人身份证复印件及经办人身份证复印件 （加盖单位公章）
e.如变更账户名称，还须提供新的银行账户证明 （加盖单位公章）
f.如变更账户名称，还须提供新的印鉴卡一式三份 
[bookmark: _GoBack]g.如变更账户名称，旧印鉴卡回收
h.视原因应提供的其它变更证明 （加盖单位公章）

3、机构投资者（预留银行账户信息变更） 
a.填妥的《开放式基金账户信息变更申请表》（机构）（加盖原预留印鉴或单位公章） 
b.经办人有效身份证复印件 （加盖单位公章）
c.拟变更银行账户的银行开户证明 （加盖单位公章）

